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Il Responsabile del Procedimento - Dott.ssa Gesuina Tomainu 
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Premessa 

L’appalto è indetto ai sensi dell’art. 3, comma 37, del D.Lgs. n. 163/2006 e aggiudicato a favore del 

prezzo più basso. 

Il presente disciplinare regola i requisiti, le modalità di partecipazione alla gara, la documentazione 

da presentare, le modalità di compilazione e presentazione delle offerte e le condizioni di carattere 

generale della procedura di gara. 

Art. 1  Oggetto dell’appalto 

Servizio di digitalizzazione, indicizzazione e gestione informatizzata dei fascicoli del personale 

della Regione Autonoma della Sardegna. (Categoria di servizio 7- CPV 72512000 - 7). 

Art. 2  Importo a base d’asta e durata del contratto  

L’importo complessivo a base d’asta a corpo è pari a € 330.000,00 (euro trecentotrentamila/00), 

IVA esclusa, per il servizio come delineato nel capitolato speciale d’appalto. Oneri di sicurezza 

derivanti da rischi da interferenza non soggetti a ribasso: € 0,00. 

La durata contrattuale è di sei mesi a partire dalla data di inizio dell’esecuzione del contratto 

indicata in un apposito verbale predisposto e controfirmato dalle parti. 

Le attività previste costituiscono un servizio unico e non verranno prese in considerazione offerte 

parziali o condizionate. 

L’amministrazione il 4 novembre 2009 ha predisposto il DUVRI, revisionato il 31 maggio 2010,  ai 

sensi dell’art. 26 del D. Lgs. n. 81/08 s.m.i., recante una valutazione ricognitiva dei rischi standard 

relativi alla tipologia delle prestazioni che potrebbero potenzialmente derivare dall’esecuzione del 

contratto d’appalto. 

Art. 3  Soggetti ammessi alla gara 

Sono ammessi a partecipare alla presente gara i soggetti di cui all’art. 34 del Codice dei contratti, 

fatto salvo quanto previsto dall’art. 13 della Legge 248/2006 e s.m.i.. 

Ai sensi dell’art. 37, comma 8 del Codice dei contratti è ammessa, altresì, la partecipazione dei 

soggetti di cui all’art. 34, comma 1, lettere d) – e) anche se non ancora costituiti, con le modalità di 

cui al citato art. 37 e al presente disciplinare. 
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Art. 4  Requisiti di partecipazione 

Sono ammesse a partecipare alla procedura di gara le imprese, nelle forme di cui al precedente 

articolo, in possesso, alla data di presentazione dell’offerta e a pena di esclusione, dei seguenti 

requisiti minimi: 

a) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria ed Artigianato per categoria di servizi che 

comprenda ovvero sia coerente con l’oggetto dell’appalto della presente procedura di gara 

e, per gli operatori economici di altri Stati membri non residenti in Italia, iscrizione in uno dei 

registri professionali o commerciali di cui all'allegato XI C del Codice dei contratti in 

conformità a quanto previsto dall’art. 39 del D.Lgs. 163/2006. Nel caso di organismo non 

tenuto all’obbligo di iscrizione alla C.C.I.A.A., il legale rappresentante, con una 

dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, deve dichiarare l’insussistenza del 

suddetto obbligo di iscrizione e allegare copia dell’atto costitutivo e dello statuto; 

b) insussistenza a carico delle imprese delle cause di esclusione di cui all'art. 38 del 

D.Lgs. 163/2006; 

c) avere una situazione di regolarità rispetto alle norme che disciplinano il diritto al lavoro 

dei disabili (L. 68/1999); 

d) insussistenza di rapporti di collegamento e/o controllo, determinati in base ai criteri di 

cui all'art. 2359 del Cod. Civ. con altre imprese concorrenti alla gara ovvero sussistenza 

del rapporto di collegamento e controllo o di una qualsiasi relazione, anche di fatto, con 

altro concorrente ma formulazione autonoma dell’offerta; 

e) avere conseguito un fatturato globale, al netto degli oneri fiscali, pari o superiore a  

€ 700.000,00 (euro settecentomila/00) relativo all’ultimo triennio (2007, 2008 e 2009), 

ovvero nel più breve periodo dall’avvio della propria attività, e un fatturato per ciascun anno 

pari o superiore a € 230.000,00 (euro duecentotrentamila/00) al netto degli oneri fiscali. 

Non sono prese in esame le offerte presentate da consorzi o raggruppamenti che non 

abbiano raggiunto nell’ultimo triennio (2007, 2008 e 2009), un fatturato totale pari o 

superiore a € 700.000,00 (euro settecentomila/00) al netto degli oneri fiscali e la cui 

capogruppo non abbia conseguito, in ognuno degli anni 2007, 2008 e 2009, un fatturato del 

valore pari o superiore a € 140.000,00 (euro centoquarantamila/00) al netto degli oneri 

fiscali;  

f) aver conseguito un fatturato specifico, negli ultimi tre esercizi (2007, 2008 e 2009) ovvero 

nel più breve periodo dall’avvio della propria attività, per i servizi di digitalizzazione, 
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indicizzazione e gestione informatizzata di documenti, eseguiti presso pubbliche 

amministrazioni, enti pubblici e/o privati, non inferiore a € 330.000,00 (euro 

trecentotrentamila/00) al netto degli oneri fiscali; 

g) aver eseguito un contratto, di importo non inferiore ad € 150.000,00 (euro 

centocinquantamila/00) al netto degli oneri fiscali, per conto di committenti pubblici ed 

avente ad oggetto il servizio di digitalizzazione, indicizzazione e gestione informatizzata di 

documenti; 

h) ottemperare alle norme dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis, comma 14 

della legge n. 383/2001 e s.m.i.; 

i) essere in possesso del certificato di regolarità contributiva di cui all’art. 2 del D.L. 210/2002 

convertito con modifiche dalla Legge 266/2002 da attestare anche mediante una 

dichiarazione rilasciata ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e 

s.m.i. e con le modalità di cui all’art. 38 D.P.R. 445/2000 e s.m.i.. 

Ferme restando le modalità di presentazione dell’offerta previste espressamente nel presente 

disciplinare, ai fini dell’ammissione alla gara il concorrente deve dichiarare il possesso dei requisiti 

di cui alle precedenti lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), nonché le ulteriori informazioni richieste, 

compilando il fac-simile di dichiarazione di cui all’Allegato 1 al presente disciplinare, con acclusa, a 

pena di esclusione, fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità del 

sottoscrittore formalmente autorizzato a rappresentare l’impresa concorrente. Per quanto attiene i 

requisiti di cui alle lettere e), f), g) nel caso in cui il concorrente non sia in grado, per giustificati 

motivi, di dimostrarne il possesso, trova applicazione quanto previsto all’art. 41, comma 3 del 

Codice dei contratti. 

Art. 5  Raggruppamenti di imprese e consorzi 

È ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande, 

nonché di consorzi di imprese, con l’osservanza della disciplina di cui agli artt. 34, 35, 36 e 37 

D.Lgs 163/2006 ovvero, per le imprese stabilite in altri paesi membri dell’UE, nelle forme 

previste nei paesi di stabilimento.  

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in forma individuale e contemporaneamente 

in forma associata - R.T.I. (Raggruppamenti temporanei di imprese), consorzi - ovvero di 

partecipare in più di un R.T.I. o consorzio, pena l’esclusione dalla gara dell’impresa medesima 
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e dei R.T.I. o consorzi ai quali l’impresa partecipa. Non è ammessa la partecipazione di 

imprese, in R.T.I. o in consorzio, che abbiano rapporti di controllo e/o di collegamento, ai sensi 

dell’art. 2359 Cod. Civ., con altre imprese che partecipano alla gara singolarmente o quali 

componenti di R.T.I. o consorzi, a pena di esclusione dalla gara sia dell’impresa controllante 

che delle imprese controllate, nonché dei R.T.I. o consorzi ai quali le imprese eventualmente 

partecipino. Sono altresì esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti, sulla base di elementi 

univoci, che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. Nel caso in cui 

l’amministrazione rilevasse tali condizioni in capo all’aggiudicataria della gara, anche dopo la 

stipulazione del contratto, si procederà all'annullamento dell'aggiudicazione, con la conseguente 

ripetizione delle fasi procedurali, ovvero alla revoca in danno dell'affidamento del servizio. 

Per i gruppi europei di interesse economico (GEIE) si applicano tutte le disposizioni contenute nel 

presente disciplinare riferite ai raggruppamenti ordinari di concorrenti. 

Conformemente alla segnalazione dell’Autorità garante della concorrenza e del mercato (AS251 

del 30 gennaio 2003, Bollettino n. 5/2003) non è ammessa la partecipazione in R.T.I. di due o 

più imprese o di consorzi di imprese, costituiti ai sensi dell’articolo 2602 del codice civile, che 

siano in grado di soddisfare singolarmente i requisiti economici e tecnici di partecipazione, 

pena l’esclusione dalla gara del raggruppamento o consorzio così composto. 

Inoltre, in caso di R.T.I., l’impresa mandataria deve possedere una quota di partecipazione pari ad 

almeno il 60% e le imprese mandanti devono possedere una quota di partecipazione pari ad 

almeno il 20% ciascuna. In caso di aggiudicazione della gara ad un R.T.I., il pagamento del 

corrispettivo della fornitura viene effettuato a favore dell’impresa mandataria. 

I consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettera b) del Codice dei contratti, sono tenuti ad indicare, 

mediante la predisposizione e presentazione della apposita dichiarazione di cui all’Allegato 1 ter al 

presente disciplinare, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di 

partecipare alla gara in qualsiasi altra forma (individuale o associata) pena l’esclusione sia del 

consorzio che dei consorziati. Per quanto riguarda i consorzi stabili di cui alla lettera c) del 

medesimo articolo, è necessario che i consorziati presentino con l’Allegato 1 al presente 

disciplinare, l’atto assunto dai rispettivi organi deliberativi dal quale evincere la decisione di 

operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un 

periodo di tempo non inferiore a 5 anni istituendo a tal fine una comune struttura di impresa. In 

caso di consorzi stabili, ordinari, di cooperative e artigiani gia costituiti, i medesimi devono produrre 

l’originale o copia semplice, corredata da dichiarazione di conformità all’originale redatta ai sensi 
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del D.P.R. n. 445/2000, dell’atto di costituzione. 

In caso di R.T.I. o di consorzi i requisiti di partecipazione di cui alle lettere a), b), c), d), h), i) 

dell’art. 4 devono essere posseduti da tutte le imprese riunite o consorziate, mentre i requisiti 

di cui alle lettere f) e g), devono essere posseduti, per almeno il 60%, dall’impresa mandataria 

o capogruppo, e in ogni modo al 100% dall’intero R.T.I. o consorzio. 

Art.  6  Avvalimento 

Ai sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all’art. 49 del D.Lgs 163/2006, le imprese 

concorrenti possono soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti tecnici e/o 

economici, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. 

A tal fine ed in conformità all’art. 49, comma 2, del D.Lgs. 163/2006, l’impresa concorrente, a 

pena di esclusione dalla gara, deve produrre: 

a) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa concorrente, attestante 

l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica 

indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 

b) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria attestante il 

possesso, da parte di quest’ultima, dei requisiti generali di cui all’art. 38 del D.Lgs.  

n. 163/2006; 

c) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria con cui 

quest’ultima si obbliga, verso l’impresa concorrente e verso la stazione appaltante, a 

mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è 

carente l’impresa concorrente; 

d) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria con cui 

quest’ultima attesta che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai 

sensi dell’art. 34 del D.Lgs. 163/2006; 

e) originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, 

nei confronti dell’impresa concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le 

risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto ovvero, in caso di avvalimento nei 

confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, dichiarazione sostitutiva 

attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono 

i medesimi obblighi previsti dall’art. 49, comma 5, del D.Lgs. 163/2006 (obblighi previsti 

dalla normativa antimafia). 
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Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 

concorrente e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei 

requisiti. 

Art. 7  Modalità’ di presentazione dell’offerta 

Le offerte, redatte in lingua italiana, devono pervenire alla Direzione generale 

dell’organizzazione e del personale - Regione Autonoma della Sardegna – Viale Trieste 190, 

2° piano – 09123 Cagliari, a pena di esclusione dalla gara, entro le ore 13.00 del giorno 31 

gennaio 2011. 

Il plico può essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di 

ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero 

consegnato a mano da un incaricato nelle giornate non festive dal lunedì al venerdì, dalle ore 

11.00 alle ore 13.00, fino al termine perentorio sopra indicato. Limitatamente a questo ultimo caso 

viene rilasciata apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna. 

Il plico, a pena di esclusione dalla gara, deve essere non trasparente, chiuso, sigillato con nastro 

adesivo trasparente e controfirmato su tutti i lembi di chiusura, inclusi quelli preincollati, e deve 

recare in evidenza la dicitura: “GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

DIGITALIZZAZIONE, INDICIZZAZIONE E GESTIONE INFORMATIZZATA DEI FASCICOLI DEL 

PERSONALE DELLA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA, CIG 059271972F, 

SCADENZA ORE 13.00 DEL 31 GENNAIO 2011”, la ragione sociale e l’indirizzo del mittente, 

nonché l’indirizzo del destinatario e la scritta NON APRIRE. 

Nel caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo d’impresa/consorzio il mittente è 

costituito dall’impresa mandataria e dalle altre imprese facenti parte del 

raggruppamento/consorzio. 

Nessun compenso o rimborso di spese spetta alle imprese per effetto della presentazione 

dell'offerta. 

Art. 8  Modalità di partecipazione 

Nel plico di cui al precedente art. 7 devono essere inserite, a pena di esclusione dalla gara, 

due buste separate, non trasparenti, singolarmente chiuse e sigillate con nastro adesivo 

trasparente e controfirmate su tutti i lembi di chiusura, inclusi quelli preincollati, con a margine 
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rispettivamente le seguenti indicazioni: 

- Busta A "Documentazione" 

- Busta B "Offerta economica" 

Qualora l’impresa concorrente dichiari di essere in una situazione di controllo o collegamento di cui 

all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, con altro partecipante alla 

stessa gara e di aver formulato autonomamente l’offerta, deve presentare anche una separata 

Busta C con l’indicazione esterna del mittente e della dicitura “Documenti ex art. 38 comma 2 

Codice contratti”. 

Busta A "Documentazione" 

Nella busta “A” deve essere inserita, pena l'esclusione dalla gara, la seguente 

documentazione: 

a) autocertificazione dei requisiti di partecipazione (sottoscritta e con allegata copia di un 

documento di identità in corso di validità del dichiarante) da rendersi secondo lo 

schema Allegato 1 che costituisce parte integrante del presente disciplinare di gara  

(in caso di R.T.I. l'autocertificazione deve essere presentata da ciascuna delle imprese 

raggruppate e in caso di consorzio dal consorzio medesimo e dalle imprese consorziate o 

che con esso partecipano alla presente procedura e che eseguiranno il servizio);  

b) ricevuta di pagamento del contributo di euro 20,00 (euro venti/00) previsto dalla 

delibera in data 15/02/2010 dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, 

servizi e forniture.  

Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, 

è comunque necessario iscriversi on line, anche per i soggetti già iscritti al vecchio 

servizio, al nuovo “Servizio di riscossione” raggiungibile all’indirizzo 

http://contributi.avcp.it. 

Pertanto sono consentite le seguenti modalità di pagamento della contribuzione: 

• online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American 

Express. Per eseguire il pagamento è necessario collegarsi al “Servizio di riscossione”. 

A riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente ottiene la ricevuta di pagamento, da 

stampare e allegare all’offerta, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di 

iscrizione. La ricevuta può inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo 

alla lista dei “pagamenti effettuati” disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”; 
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• in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, 

presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette 

e bollettini. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita deve essere allegato in originale 

all’offerta. 

Per i soli operatori economici esteri, è possibile effettuare il pagamento anche tramite 

bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso 

il Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC: 

PASCITMMROM) intestato all'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, 

servizi e forniture. La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice 

identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sede del partecipante e il 

codice CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare. 

Nel caso di R.T.I. costituito o costituendo il versamento è unico ed è effettuato 

dall’impresa mandataria capogruppo e dal consorzio nel caso di consorzi gia costituiti 

ovvero da una delle imprese costituenti il futuro consorzio in caso di consorzio da 

costituire. 

c) cauzione provvisoria pari ad euro 6.600,00 (euro seimilaseicento/00). La cauzione può 

essere costituita alternativamente mediante fideiussione bancaria o assicurativa o 

rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del 

D.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 

garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finanze.  

Dalla fideiussione deve espressamente risultare, a pena di esclusione: 

- la validità per almeno centottanta giorni successivi alla scadenza del termine stabilito per la 

presentazione delle offerte; 

- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

- l’operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

- l’impegno di un fideiussore a rilasciare la cauzione per l’esecuzione del contratto, di cui 

all’art. 113 del D.Lgs. 163/2006, qualora l’impresa offerente risultasse affidataria. 

L’ammontare della cauzione predetta è ridotto del 50% per le imprese in possesso di 

certificazione UNI CEI ISO 9000 come previsto dall’art. 75, comma 7, del D.Lgs. 

163/2006. Per poter usufruire del beneficio della riduzione della cauzione le imprese 

concorrenti devono segnalare il possesso del requisito e documentarlo nei modi 

prescritti dalle norme vigenti. 
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In caso di raggruppamento costituito la cauzione è prestata dalla mandataria in nome e 

per conto di tutte le imprese raggruppate e deve indicare, pena l’esclusione, come 

contraente della stessa, tutte le imprese facenti parte del raggruppamento, con la 

precisa indicazione delle imprese mandanti e l’individuazione dell'impresa alla quale 

sarà conferito il ruolo di capogruppo-mandataria; in caso di R.T.I. da costituire la 

cauzione è prestata dall’impresa indicata come mandataria con indicazione che i 

soggetti garantiti sono tutte le imprese costituenti il futuro raggruppamento. In caso di 

consorzio già costituito la cauzione è prestata dal consorzio medesimo invece, in caso 

di consorzio da costituire, da una delle imprese consorziande con indicazione che i 

soggetti garantiti sono tutte le imprese che intendono costituirsi in consorzio. 

Si precisa che in caso di raggruppamento di imprese: 

- va riconosciuto il diritto alla riduzione della garanzia se tutte le imprese facenti parte del 

raggruppamento sono in possesso della certificazione di qualità; 

- il raggruppamento non può godere del beneficio della riduzione della garanzia se solo 

alcune delle imprese sono in possesso della certificazione di qualità. 

 La cauzione provvisoria copre e viene escussa nei casi di: 

- mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario; 

- falsa dichiarazione nella documentazione presentata in sede di offerta ovvero mancata 

esibizione di prova del possesso dei requisiti previsti dagli artt. 38 e 48 del D.Lgs 

163/2006; 

- mancata produzione della documentazione richiesta per la stipula del contratto. 

d) per gli R.T.I. e i consorzi non ancora costituiti: dichiarazione, da presentare secondo lo 

schema Allegato 1 quater del presente disciplinare, in carta semplice firmata dai 

titolari/legali rappresentanti di tutti i soggetti facenti parte dell'associazione, da cui risulti 

la volontà dei medesimi di costituire raggruppamento e l'impegno che i singoli soggetti 

facenti parte del gruppo, qualora aggiudicatari della gara, provvederanno a conferire 

mandato speciale con rappresentanza ad un soggetto qualificato capogruppo, da essi 

espressamente designato. La dichiarazione deve specificare, inoltre, le parti 

dell'intervento che saranno eseguite da ciascuno dei soggetti temporaneamente 

associati. 

Fatto salvo quanto espressamente dichiarato nell’Allegato 1 al presente disciplinare, 

deve essere presentata, in caso di R.T.I., copia del mandato collettivo irrevocabile con 
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rappresentanza conferito alla mandataria, o, in caso di consorzio già costituito, copia 

dell’atto costitutivo del consorzio. 

Per i consorzi di cui alla lettera b) dell’art. 34, comma 1 del Codice dei contratti, la 

dichiarazione di cui all’Allegato 1 ter al presente disciplinare deve indicare quali sono le 

imprese consorziate per le quali il consorzio concorre, ai sensi e per gli effetti 

dell’articolo 37, comma 7 del Codice dei contratti. 

In caso di consorzi stabili, di cui alla lettera c) dell’art. 34, comma 1 del Codice dei 

contratti, è necessario che i consorziati alleghino, alla dichiarazione di cui all’Allegato 1 

al presente disciplinare, l’atto assunto dai rispettivi organi deliberativi relativo alla 

decisione di operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi 

e forniture per un periodo di tempo non inferiore a 5 anni istituendo a tal fine una 

comune struttura di impresa. 

e) in caso di avvalimento, la documentazione richiesta all’art. 6 del presente disciplinare, 

da rendersi secondo lo schema di cui agli Allegati 4, 4bis, che costituiscono parti 

integranti del presente disciplinare di gara; 

f) il capitolato speciale d’appalto sottoscritto per accettazione su ogni pagina dal 

titolare/legale rappresentante dell’impresa concorrente o, in caso di partecipazione in 

raggruppamento temporaneo d’imprese (da costituire o costituito) o in consorzio da 

costituire, dai titolari/legali rappresentanti di tutte le imprese facenti parte del 

raggruppamento/consorzio, invece, in caso di partecipazione in consorzio già costituito, 

di cui alle lettere b) - c) - e) dell’art. 34 del Codice dei contratti, dai titolari/legali 

rappresentanti del consorzio stesso. 

g) il disciplinare di gara sottoscritto per accettazione su ogni pagina dal titolare/legale 

rappresentante dell’impresa concorrente o, in caso di partecipazione in raggruppamento 

temporaneo d’imprese (da costituire o costituito) o in consorzio da costituire, dai 

titolari/legali rappresentanti di tutte le imprese facenti parte del 

raggruppamento/consorzio, invece, in caso di partecipazione in consorzio già costituito, 

di cui alle lettere b) - c) - e) dell’art. 34 del Codice dei contratti, dai titolari/legali 

rappresentanti del consorzio stesso. 

h) lo schema di contratto sottoscritto per accettazione su ogni pagina dal titolare/legale 

rappresentante dell’impresa concorrente o, in caso di partecipazione in raggruppamento 

temporaneo d’imprese (da costituire o costituito) o in consorzio da costituire, dai 
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titolari/legali rappresentanti di tutte le imprese facenti parte del 

raggruppamento/consorzio, invece, in caso di partecipazione in consorzio già costituito, 

di cui alle lettere b) - c) - e) dell’art. 34 del Codice dei contratti, dai titolari/legali 

rappresentanti del consorzio stesso. 

i) il mod. Gap, secondo lo schema Allegato 2, debitamente compilato e sottoscritto dal 

titolare/legale rappresentante dell’impresa concorrente o, in caso di partecipazione in 

raggruppamento temporaneo d’imprese (da costituire o costituito) o in consorzio da 

costituire, dai titolari/legali rappresentanti di tutte le imprese facenti parte del 

raggruppamento/consorzio, invece, in caso di partecipazione in consorzio già costituito, 

di cui alle lettere b) - c) - e) dell’art. 34 del Codice dei contratti, dai titolari/legali 

rappresentanti del consorzio stesso; in caso di avvalimento, dal titolare/legale 

rappresentante sia dell’impresa concorrente che dell’impresa ausiliaria. 

Busta B “Offerta economica” 

La busta “B”, pena l’esclusione dalla gara, deve contenere l’offerta economica da produrre 

secondo lo schema Allegato 3, che costituisce parte integrante del presente disciplinare di 

gara, ed in conformità alle vigenti disposizioni in materia di bollo (euro 14,62). L’offerta deve 

essere debitamente compilata, datata, timbrata e sottoscritta in ogni pagina dal titolare o legale 

rappresentante dell’impresa concorrente o persona munita di poteri di rappresentanza o, in 

caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo d’imprese (da costituire o costituito) o 

in consorzio da costituire, dai titolari/legali rappresentanti di tutte le imprese facenti parte del 

raggruppamento/consorzio, invece, in caso di partecipazione in consorzio già costituito, di cui 

alle lettere b) - c) - e) dell’art. 34 del Codice dei contratti, dai titolari/legali rappresentanti del 

consorzio stesso. 

Ai sensi dell’art. 11 del D. Lgs. 163/2006 l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine 

stabilito per la stipula del contratto o se del caso per un periodo di 180 giorni consecutivi dalla data 

di presentazione della stessa. 

Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo d’impresa/consorzio, la stessa 

deve essere sottoscritta dai titolari/legali rappresentanti di tutte le imprese raggruppate/consorziate 

e deve specificare le prestazioni che saranno eseguite dalle singole imprese e contenere l’impegno 

che, nel caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno, con unico atto, mandato 

collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, designata quale mandataria (capogruppo). 
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L’atto costitutivo e il relativo mandato di rappresentanza alla mandataria deve contenere le prescrizioni 

di cui agli artt. 34, 36 e 37 del D. Lgs. 163/2006. L’offerta dei concorrenti raggruppati o consorziati 

determina la loro responsabilità solidale nei confronti dell’amministrazione. 

Busta C (eventuale) “Documenti ex art. 38, comma 2, lett. b” 

Qualora l’impresa concorrente dichiari di essere in una situazione di controllo o collegamento di cui 

all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, con altro concorrente e di 

aver formulato autonomamente l’offerta, deve presentare i documenti utili a dimostrare che tale 

situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta. 

Art. 9  Procedura e criterio di aggiudicazione 

La scelta del contraente avviene ai sensi del D.Lgs 163/2006, mediante procedura aperta     

(art. 55), con aggiudicazione alla migliore offerta selezionata con il criterio del prezzo più basso 

(art. 82).  

La gara è dichiarata deserta se non sono presentate almeno due offerte. 

L’offerta economica si basa sul massimo ribasso percentuale praticato sul prezzo a base d’asta 

così come stabilito dall’articolo 2 del presente disciplinare.  

In caso di offerte uguali si procede alla scelta in seduta pubblica mediante sorteggio. 

Art. 10  Data e modalità di svolgimento della gara 

La prima seduta pubblica si terrà il giorno 07 febbraio 2011 alle ore 10.00 presso la Direzione 

generale dell’organizzazione e del personale, viale Trieste n. 190, Cagliari. 

Alla seduta pubblica possono presenziare i titolari/legali rappresentanti delle imprese partecipanti 

alla gara ovvero persone munite di specifica delega. 

Nella prima seduta pubblica il soggetto che presiede la gara provvede: 

1) alla verifica dell’integrità e della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti; 

2) all’apertura dei plichi pervenuti e alla verifica della presenza delle buste contrassegnate con 

le lettere “A” e “B” ed eventualmente “C”, confezionate secondo le modalità indicate nell’art. 

8 del presente disciplinare di gara; 

3) all’apertura delle buste contrassegnate dalla lettera “A” e alla verifica dell’esistenza dei 

documenti richiesti e della loro regolarità dei documenti in esse contenuti, escludendo dalla 
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gara tutte le imprese che non hanno prodotto la documentazione richiesta o hanno prodotto 

una documentazione errata o incompleta; 

4) ad effettuare il sorteggio, ai sensi dell’articolo 48 del D. Lgs. 163/2006, di un numero di 

concorrenti non inferiore al 10% (dieci punti percentuali) delle offerte presentate, 

arrotondato all’unità superiore, ai quali sarà chiesto di comprovare, entro 10 giorni dalla 

data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e 

tecnico-organizzativa, stabiliti dal presente disciplinare presentando la documentazione 

probatoria a conferma delle dichiarazioni rese. Qualora tali prove non vengano fornite 

ovvero non vengano confermate le dichiarazioni contenute nella domanda di 

partecipazione e/o nelle apposite dichiarazioni, si procede agli ulteriori adempimenti di cui 

all’art. 48 del D. Lgs 163/2006. 

La data e l’ora fissate per la seconda seduta pubblica vengono comunicate alle imprese offerenti 

mediante fax. 

Durante la seconda seduta il soggetto che presiede la gara procede: 

1) alla formazione dell’elenco delle imprese concorrenti ammesse; 

2) all’apertura delle buste contrassegnate dalla lettera “B”, alla verifica della loro regolarità e 

alla lettura delle offerte economiche, nonché all’apertura dell’eventuale busta “C” per la 

verifica dei documenti di cui al comma 2 dell’art. 38 del Codice dei contratti. Qualora 

accerti, sulla base di univoci elementi, che vi siano offerte imputabili ad un unico centro 

decisionale, procede ad escludere i concorrenti che le hanno presentate; 

3) a formulare la graduatoria provvisoria. 

Art. 11  Offerte anormalmente basse 

Per individuare e verificare le offerte anormalmente basse si procede con i criteri previsti dagli artt. 

86, 87 e 88 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., in contraddittorio con le imprese concorrenti sottoposte 

a verifica, ferma restando la facoltà dell’amministrazione di procedere alla valutazione della 

congruità di ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. 

Qualora non siano fornite le precisazioni richieste o qualora, in base agli elementi forniti, l’offerta 

risultasse inaffidabile, l’amministrazione procede all’esclusione dell’impresa concorrente dalla gara. 

Art. 12  Conclusione dell’aggiudicazione e stipula del contratto 
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Ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. 163/2006, entro 10 giorni dalla conclusione delle 

operazioni di gara, l’amministrazione richiede all’aggiudicatario e al concorrente che segue in 

graduatoria, qualora gli stessi non siano compresi fra i concorrenti sorteggiati in sede di gara, di 

comprovare entro 10 giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti di 

partecipazione richiesti nell’art. 4 del presente disciplinare. 

Qualora tale prova non sia fornita, l’amministrazione procede all’esclusione dell’impresa 

concorrente dalla gara, all’escussione della relativa cauzione provvisoria, alla segnalazione del 

fatto all’Autorità per la Vigilanza dei contratti pubblici e all’eventuale nuova aggiudicazione. 

Secondo quanto previsto dal DPR 445/2000, l’amministrazione effettua detti controlli prima 

dell’aggiudicazione definitiva anche sulle dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio 

rese durante l’intero procedimento dall’aggiudicataria e dall’impresa concorrente che segue in 

graduatoria. 

In relazione alle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti e 

alla stipula dei relativi contratti, l’amministrazione può comunque effettuare controlli ai sensi della 

normativa vigente nei confronti dei soggetti che partecipano in qualunque forma al presente 

appalto. 

Contestualmente all’aggiudicazione definitiva, l’amministrazione invita l’aggiudicatario ad assolvere 

all’obbligo di costituire la garanzia fidejussoria di cui all’art. 113 del D. Lgs 163/2006 come prevista 

all’art. 7 dello schema di contratto, pari al 10 per cento dell’importo contrattuale. In caso di 

aggiudicazione con ribasso d'asta superiore al 10 per cento, la garanzia fideiussoria è aumentata di 

tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore al 20 per 

cento, l'aumento è di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20 per cento. 

La fideiussione deve recare la firma del legale rappresentante dell’istituto, banca, azienda o 

compagnia di assicurazione e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 

del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta 

dell’amministrazione. La fideiussione sarà svincolata al termine della durata contrattuale. La 

mancata costituzione della suddetta garanzia fidejussoria determina la revoca dell’affidamento e 

l’incameramento della cauzione provvisoria prestata ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. 163/2006. 

L’amministrazione conseguentemente aggiudica l’appalto al concorrente che segue in graduatoria. 

Successivamente l’amministrazione invita l’aggiudicataria a stipulare il contratto nella forma pubblica 
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amministrativa. Tutte le spese inerenti la redazione del contratto sono a carico dell’aggiudicataria. 

Art. 13  Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs 163/2006 i dati personali forniti e raccolti in occasione del presente 

appalto sono trattati esclusivamente in funzione e per i fini della gara medesima e sono 

conservati presso la sede dell’amministrazione. 

Il conferimento dei dati previsti dal bando, dal disciplinare e dal capitolato è obbligatorio ai fini 

della partecipazione, pena l’esclusione dalla procedura di gara. Il trattamento dei dati personali 

viene esercitato sia in modalità automatizzata che cartacea. In relazione ai suddetti dati 

l’interessato può esercitare i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs 196/2003. 

Art. 14  Responsabilità’ del procedimento e accesso agli atti 

Ai fini della presente gara ed ai sensi della Legge 241/1990 e del D.Lgs. 163/2006 il responsabile 

del procedimento è la Dott.ssa Gesuina Tomainu. L’accesso agli atti è disciplinato dall’art. 13 del 

D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.. 

Art. 15  Esclusione 

Sono escluse dalla procedura di gara tutte le offerte presentate sprovviste dei documenti 

previsti dagli atti di gara.  

Non sono ammesse, pena l’esclusione, offerte in aumento e/o condizionate e offerte pervenute 

oltre il termine previsto, anche se integrative o sostitutive di quelle già pervenute. 

Art. 16  Informazioni complementari e sopralluogo. 

Tutti i documenti inerenti l’appalto e necessari per la produzione delle offerte sono presenti sul 

sito internet istituzionale della Regione Autonoma della Sardegna: www.regione.sardegna.it. 

Gli stessi possono essere visionati, dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00, presso 

l’Ufficio Relazioni con il Pubblico (tel. 070 6067026) della Direzione generale 

dell’organizzazione e del personale, viale Trieste 190, 09123 Cagliari. 

Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e le offerte devono essere redatti in lingua 

italiana. I rischi per il mancato recapito del plico o per la ricezione oltre i termini previsti, sono a 

carico del mittente. 
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Per la richiesta di chiarimenti il concorrente può rivolgersi, tramite richiesta scritta, al responsabile 

del procedimento entro il termine ultimo del 17 gennaio 2011. Tali richieste di informazioni devono 

pervenire esclusivamente via fax all’attenzione del responsabile del procedimento, Dott.ssa 

Gesuina Tomainu al numero 070 606 6047, che provvede a riscontrarle direttamente al richiedente 

e, se di interesse generale, a pubblicarle in forma anonima sul sito internet almeno 6 giorni prima 

del termine ultimo per la presentazione delle offerte. 

Prima della scadenza dei termini previsti per la presentazione dell’offerta le imprese concorrenti 

possono effettuare un sopralluogo presso gli archivi della suddetta Direzione generale. Il 

sopralluogo deve essere concordato telefonicamente con l’URP suddetto e deve essere svolto dal 

legale rappresentante o da un suo delegato la cui qualifica deve essere dimostrata mediante 

apposita documentazione. 

La partecipazione alla gara comporta piena ed incondizionata accettazione di tutte le norme e 

condizioni sopra esposte o richiamate, nonché di tutta la normativa vigente in tema di appalti pubblici. 

Per quanto non espressamente esposto si fa riferimento al D.Lgs n. 163/2006 e successive 

modificazioni e integrazioni. 


