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Spett.le Ditta 
 

 
 
Oggetto:  Acquisizione in economia tramite affidame nto diretto del servizio di organizzazione 

logistica del seminario formativo finalizzato all’a pprendimento del sistema di 
inventariazione delle zone umide secondo la metodol ogia MedWet da parte dei tecnici 
dell’ARPAS e degli organismi di gestione dei Siti del la Rete Natura 2000. CIG X480720941. - 
INVITO A PRESENTARE L’OFFERTA. 

 
 

 

Con Determinazione n. 26188/DET/1221 dell’8/11/2012 del Direttore del Servizio Tutela della 

natura dell’Assessorato Regionale della Difesa dell’Ambiente, è stata indetta la procedura per 

l’affidamento diretto del servizio per l’organizzazione del seminario in oggetto e la fornitura del 

relativo materiale di comunicazione. 

Nelle more di approvazione del regolamento che disciplina le acquisizioni in economia di beni e 

servizi da parte dell’Amministrazione regionale, in applicazione dell’art. 125, comma 11, del D.Lgs 

125 del 2006 e ss.mm.ii. e in attuazione della deliberazione della Giunta regionale n. 9/28 del 23 

febbraio 2012, questo Servizio intende selezionare un operatore economico dall’elenco di Ditte che 

hanno manifestato la disponibilità rispondendo all’indagine di mercato avviata con l’avviso 

esplorativo pubblicato sul sito istituzionale dell’Amministrazione regionale. 

Tutto ciò premesso   

SI CHIEDE LA VOSTRA MIGLIORE OFFERTA PER L’EROGAZIO NE DEI SOTTO ELENCATI 

SERVIZI 

A) Individuazione e allestimento per due giornate d i adeguata sala conferenze per la 
partecipazione di max 100 partecipanti con le segue nti caratteristiche:  

1) la sede di svolgimento degli incontri teorici front-line per due giornate dovrà essere 
ubicata in una località della provincia di Oristano facilmente raggiungibile dalla S.S. 
131 e in un contesto territoriale dotato di adeguate strutture recettive di livello quattro 
stelle, ristorazione, fruibilità ricreativa etc. 

2) la sala proposta deve essere adeguatamente attrezzata di dotazioni tecnologiche 
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per lo svolgimento di attività seminariali (videoproiettori, connessioni internet, tavolo 
relatori, impianto di amplificazione voci, poltroncine con tavolino a scomparsa etc.) 

3) servizio hostess 

B) Tranfer, accoglienza e sistemazione dei relatori : 

Il servizio deve comprendere: 

1) il transfer completo (andata/ritorno) dalla sede lavorativa per complessive n. quattro 
persone provenienti da ISPRA, via Curtatone 3 Roma. In particolare si dovrà 
provvedere alla emissione e recapito agli interessati di appositi voucher di viaggio 
personalizzati comprendenti gli spostamenti da e per i terminal degli aeroporti 
territoriali di Roma-Fiumicino e Cagliari-Elmas con orario di arrivo e partenza in 
fascia oraria antimeridiana. I nominativi saranno comunicati successivamente alla 
stipula del contratto;  

2) il trasferimento pomeridiano dei relatori e organizzatori (max n. 15 persone), dalla 
sede dell’Assessorato della Difesa dell’Ambiente, via Roma 80 Cagliari, alla struttura 
recettiva di cui al successivo punto 3); 

3) il pernottamento dei relatori e organizzatori in stanze singole con bagno, per max 15 
persone, deve comprendere la prima colazione per tre notti consecutive in periodo di 
bassa stagione (verosimilmente aprile-maggio 2013) presso una struttura recettiva di 
livello 4 stelle ubicata in prossimità della sede di svolgimento delle attività seminariali 
di cui al precedente punto A.1). Qualora la distanza dalla sala conferenza ecceda il 
chilometro dovrà predisporsi un adeguato servizio di bus-navetta. 

C) Coffee break e buffet : 

Il servizio deve comprendere: 

1)  per la prima giornata in aula: 

a) un Coffee break per max 100 persone, nella fascia oraria antimeridiana che 
comprenda la distribuzione di caffè, thè, succhi di frutta in caraffa, acqua 
naturale/gasata e pasticceria dolce/salata (specificare il costo unitario a persona); 

b) pasto a buffet per max 100 persone con menù comprendente n. 4 antipasti, n. 2 
primi, n. 2 secondi, n. 2 contorni, frutta, vini, acqua minerale, caffè espresso 
(specificare il costo unitario a persona). 

2) per la seconda giornata in campo: 

a) la fornitura mattutina, prima della partenza per la zona umida di destinazione, di un 
numero max di 80 sacchetti equivalenti il coffee break contenenti una bottiglietta 
d’acqua naturale, un succo di frutta in tetra-brick monodose, snacks assortiti; 

b) la fornitura di un numero max di 80 pasti, con la modalità del buffet da 
somministrarsi in apposito spazio allestito a cura dell’offerente, o in struttura 
coperta individuata dal medesimo. 

D) Pasto serale dei relatori e organizzatori:  

Il servizio deve comprendere, per tre sere consecutive,  max n. 15 pasti serali à la carte, 
su un ventaglio di tre proposte di menù specificando il costo unitario a persona (max 25 
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€), presso la medesima struttura recettiva o in ristorante di comprovata qualità ubicato in 
località non distante dalla struttura di pernottamento. Qualora la distanza ecceda il 
chilometro dovrà predisporsi un adeguato servizio di bus-navetta. 

E) Pernottamento e pasto serale dei partecipanti  

Il servizio deve comprendere, specificando il costo unitario a persona, il pasto serale à la 
carte (vedi precedente punto D) e il pernottamento per una notte, in camere singole con 
bagno compresa la prima colazione, per max 50 persone. Qualora la struttura recettiva non 
disponesse di un numero sufficiente di camere singole deve essere prevista la 
sistemazione in camera doppia allo stesso prezzo della singola o in sistemazione di 
analogo livello in altra limitrofa struttura  recettiva. 

F) Trasferimento (andata/ritorno) di relatori, orga nizzatori e partecipanti presso una 
zona umida dell’oristanese indicata dalla stazione appaltante  

Il servizio deve comprendere il confortevole trasferimento con autobus granturismo, per 
complessivi 60 partecipanti, presso la zona umida S’Ena Arrubia nella piana di Arborea. La 
disponibilità del mezzo per l’intera giornata e per eventuali brevi spostamenti chiesti dal 
referente della stazione appaltante. 

G) Fornitura materiale didattico  

1. Fornitura di n. 100 pendrive usb, con memoria non inferiore a 16 GB, e caricamento 
file di lavoro forniti dalla stazione appaltante, da consegnare al Servizio Tutela della 
natura, via Roma 80 Cagliari, almeno 15 giorni prima della data fissata per l’evento. La 
fornitura dei materiali di comunicazione dovrà essere conforme a quanto richiesto e 
dovrà essere accettata espressamente dal Servizio Tutela della natura;  

2. Fornitura di 100 cartelle portadocumenti ciascuna con blocco 20 fogli, penna e matita 
presso la sede di svolgimento degli incontri front-line.  

I menù offerti dovranno essere preparati secondo la tradizione della cucina mediterranea. La frutta 
e la verdura dovranno essere di stagione. I menù proposti dovranno essere preparati utilizzando 
ingredienti locali, tradizionali e/o con marchio DOP e/o IGP e/o biologici. Al fine di evitare l’utilizzo 
di bottigliette di plastica, l’acqua dovrà essere servita in caraffe. Si dovranno utilizzare 
esclusivamente stoviglie in ceramica e acciaio o biodegradabili, con esclusione di qualsiasi 
stoviglia in plastica. In tutti i locali adibiti al Seminario dovrà essere effettuata la raccolta 
differenziata. 

Si intende incluso nell’offerta il servizio di erogazione delle bevande e dei cibi, fornito da figure 
professionali dotate di idonea competenza ed esperienza professionale e in numero congruo 
rispetto all’utenza.  

Nella formulazione dell’offerta deve essere sempre assicurata la possibilità di personalizzazione 
dei menù per soggetti affetti da allergie, patologie (es. celiaci) e/o orientamenti alimentari 
vegetariani. 

L’intero servizio dovrà essere espletato in stretto raccordo e secondo le indicazioni della stazione 
appaltante in particolare per quanto attiene la predisposizione e invio dei voucher dei relatori, la 
fornitura del materiale didattico, la comunicazione invitoe tutto quanto si renda necessario per la 
buona riuscita dell’iniziativa. L’offerente, tenuto conto del dettaglio descritto e della propria 
esperienza e capacità professionale può formulare un offerta che consideri  eventuali prestazioni 
non contemplate nella presente lettera di invito.  

L’erogazione del servizio dovrà essere improntato alla minimizzazione degli impatti ambientali 
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prodotti, in tutti i suoi aspetti.  

In particolare, dovranno essere adottate misure quali: 

• con riferimento ai gadget (pen drive e cartelle) non personalizzate e realizzate, per quanto 
possibile, con materiale di riciclo; 

• relativamente ad acquisti di genere alimentari, preferire: prodotti biologici, frutta e verdura 
di stagione, prodotti locali e prevedere il conferimento dell’eccedenza di cibo a mense 
sociali o di carità; 

• il locale sede dell’iniziativa dovrà adottare misure di riduzione del consumo energetico e 
raccolta differenziata dei rifiuti. 

Sono a carico dell’offerente tutti gli oneri per l’ottenimento di eventuali autorizzazioni per lo 
svolgimento dei servizi, del costo di eventuali noli per i trasporti, degli obblighi e degli oneri relativi 
alle disposizioni in materia di sicurezza, assicurazione, costo del lavoro, previdenza e assistenza in 
vigore nel luogo dove devono essere eseguiti i servizi, il tutto senza oneri aggiuntivi per la stazione 
appaltante. 
 

Il servizio sarà aggiudicato a corpo mediante il cr iterio dell’offerta più vantaggiosa. 

L’importo a base d’asta, per la realizzazione dei servizi sopra riportati è di Euro di € 16.528,92 

(sedicimilacinquecentoventotto,92) più € 3.471,08 di IVA. 

Con il prezzo offerto l’aggiudicatario si intende compensato per tutti gli oneri diretti e indiretti 
derivanti dalla realizzazione dei suddetti servizi e per tutto quanto occorra per realizzare, a regola 
d’arte, le prestazioni sopra richieste. 

L’offerta economica dovrà essere formulata compilando il modello allegato alla presente. 
Nell’offerta economica dovranno essere riportati, pena l’esclusione: 

- il prezzo complessivo netto (escluso di IVA) e il prezzo lordo (incluso di IVA) dell’intero 
servizio espresso in cifre e lettere; 

- l’impegno a mantenere invariati i prezzi, in caso di aggiudicazione, sino alla scadenza 
naturale del contratto. 

 

Per poter partecipare alla trattativa, le ditte invitate dovranno far pervenire la propria migliore 

offerta in busta chiusa, utilizzando lo schema allegato “A”, unitamente alla dichiarazione di cui 

all’allegato “B”, al Servizio Tutela della natura dell’Assessorato Difesa Ambiente, Via Roma n. 80 – 

Cagliari, pena l’esclusione, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 1 3,00 del giorno 21  

novembre 2012 . Le offerte possono essere recapitate direttamente a mano, a mezzo posta o 

corriere. 

Le buste contenenti l’offerta, devono pervenire chiuse e riportare la dicitura “ORGANIZZAZIONE 

LOGISTICA DEL SEMINARIO FORMATIVO MEDWET - NON APRIRE” e la denominazione e 

l’indirizzo del soggetto proponente. Il recapito del plico entro i limiti stabiliti è ad esclusivo rischio 

del mittente ove, per qualsiasi motivo, il plico stesso non giunga a destinazione. Per quanto 
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riguarda la prova della data in cui il plico sarà pervenuto alla stazione appaltante, farà fede 

esclusivamente la data indicata sulla busta all’atto della ricezione del plico da parte dell’ufficio 

protocollo della Direzione Generale dell’Ambiente, presso l’Assessorato della Difesa dell’Ambiente. 

Non saranno ammesse offerte condizionate o parziali. Le buste verranno aperte alla presenza del 

RUP e di due testimoni individuati tra il personale della stazione appaltante con funzione di 

testimoni. 

Il pagamento del corrispettivo avverrà in unica soluzione al termine del regolare svolgimento del 

servizio, previo invio da parte dell’aggiudicatario di regolare fattura.  

Le fatture dovranno riportare il riferimento, con denominazione esatta, “ORGANIZZAZIONE 

LOGISTICA DEL SEMINARIO FORMATIVO MEDWET”. 

I costi graveranno sul capitolo SC04.1722 -UPB S04.08.001 del bilancio regionale 2012. 

L’aggiudicatario è obbligato a rispettare quanto previsto all’art. 3 della legge n. 136 del 13/08/2010 

e s. m. e i. in materia di tracciabilità dei flussi finanziari. 

Qualora la fornitura fosse giudicata non soddisfacente, l’aggiudicatario sarà tenuto a provvedere 

agli adeguamenti relativi secondo le indicazioni della stazione appaltante. Nel caso in cui 

l’aggiudicatario dovesse rifiutarsi di provvedere, la stazione appaltante applicherà la penale 

prevista nel successivo capoverso ed eventualmente riservandosi di provvedere con altro soggetto, 

imputando i costi all’aggiudicatario stesso. 

Nel caso di ritardi o scostamenti rispetto alla tempistica definita nel contratto di fornitura sarà 

applicata nei confronti dell’aggiudicatario una penale, in misura giornaliera tra lo 0,3 per mille e l’1 

per mille dell’ammontare netto contrattuale con un massimo complessivo del 10 per cento, da 

determinare in relazione all’entità delle conseguenze legate all’eventuale ritardo.  

Qualora la fornitura dovesse risultare del tutto inaccettabile, l’aggiudicatario è tenuto al rifacimento 

o alla sostituzione totale, sempre che la stazione appaltante non ritenga opportuno dichiarare 

risolto il contratto. Il venire meno, a seguito dell'aggiudicazione, o comunque durante l'esecuzione 

del servizio, dei requisiti richiesti nella presente, determinerà la risoluzione anticipata del contratto, 

salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della stazione appaltante. 

Ai sensi e per gli effetti della legge 675/96 e s.m. e i., l’Assessorato Regionale della Difesa 

dell’Ambiente, quale titolare del trattamento dati forniti dalle ditte concorrenti alla presente 

procedura, informa che tali dati saranno utilizzati unicamente ai fini della partecipazione alla 

selezione, con modalità tali da garantire la sicurezza e la riservatezza. 

L’amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare anche in caso di una sola offerta valida. 

Per tutto quanto non espressamente disciplinato nella presente lettera si rimanda alla normativa 
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vigente in materia. 

 

Le richieste di chiarimento potranno essere rivolte ai numeri di tel. 070 606 2041 e 070 606 6897. 

La presente lettera di invito (formato pdf) e gli allegati (formato editabile) sono trasmessi a mezzo 

fax e all’indirizzo di posta elettronica indicati dalle ditte che hanno manifestato interesse nei termini 

previsti.  

Si chiede di voler dare tempestivo riscontro in merito all’avvenuta ricezione della presente lettera di 

invito ai seguenti recapiti mail: 

langius@regione.sardegna.it  

smasala@regione.sardegna.it  

 

Sono allegati alla presente lettera: 

Allegato A) Offerta economica 

Allegato B) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000 

Cordiali Saluti 

Il Responsabile del procedimento 

Dr.ssa Laura Angius 


