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1. Scopo del documento

Il presente documento costituisce la guida alla compilazione online delle domande per la richiesta di

sostegno alle imprese della pesca e dell’”acquacoltura

sanitaria covid-19.

1.1. Acronimi e abbreviazioni

Nel resto del documento verranno utilizzati i seguenti acronimi e abbreviazioni.

Termine Significato

SIPES Sistema Informativo per la gestione del Processo di Erogazione e Sostegno. Si tratta del
sistema regionale all’interno infoenaticadi rchiesta
contributi d Il sistema SIP&S @ Utilkzate datlaoRegione per la gestione di
molteplici bandi e avvisi.

RAS Regione Autonoma della Sardegna.

IDM-RAS (0 IDM) Sistema di gestione delle identita digitali della Regione Autonoma della Sardegna. E il

sistema che ha il compito di identificare gli utenti che intendono accedere ai servizi
informatici della RAS, come il SIPES.

PEC Posta Elettronica Certificata.

TS-CNS Tessera Sanitaria, dotata di microchip, utilizzata come strumento (Carta Nazionale dei
Servizi) per | 'accesso aAmmigistrazione.z i online

SPID Sistema Pubblico di Identita Digitale, & la soluzione che permette di accedere a tutti i

servizi online della Pubblica Amministrazione con un'unica Identita Digitale.

2.  Prerequisiti

Se | 6utente =~ gi " in d¢d acsessoedioun drofilodMPRESAnardndolad esempio
gia utilizzato in precedenza la piattaforma, puo passare direttamente al capitolo 6.

La piattaforma SIPES é ottimizzata per i seguenti browser:

1 Microsoft Internet Explorer (v.11)
1 Mozilla Firefox (v.45 e successive)
1 Google Chrome (v.53 e successive)

Per procedere alla compilazione e trasmissione delle domande & necessario:
91 Disporre di credenziali di accesso su uno dei seguenti sistemi:

Modalita di accesso Url di approfondimento

Credenziali SPID (di livello 2) rilasciate da un https://www.spid.gov.it/
Gestore di Identita Digitale accreditato dall'Agenzia
per I'ltalia Digitale (AgID)

Tessera Sanitaria — Carta Nazionale dei servizi http://www.regione.sardegna.it/tscns
(TS-CNS, CNS)

Credenziali rilasciate dal sistema di autenticazione https://www.regione.sardegna.it/reqgistrazione-
regionale di Identity Management RAS (IDM-RAS)  idm
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1 Disporre di firma digitale: La domanda deve essere sottoscritta digitalmente. Il rappresentante
legale della singola impresa (o altro soggetto con poteri di firma e rappresentanza quale ad
esempio un procuratore speciale), deve essere in possesso di firma digitale in corso di

validita e dei relativi strumenti per apporre la firma digitale su documenti elettronici.

1 Disporre di casella di posta elettronica certificata (PEC): al | ' dellat toasmissione della

domanda il sistema invia un’ email di noti fi

Cca

profilo (vedi successivo paragrafo 5. Registrazione di un nuovo proponente). Si deve pertanto

disporre di una casella di posta elettronica certificata.

3. Procedura di compilazione
La procedura si svolge attraverso | ' fad dacpare ided snggette
richiedente:
Fase 1. Registrazione profilo
Registrazione sul sistema del profilo del soggetto richiedente, con inserimento dei dati anagrafici,
della sede legale, ecc.
Fase 2. Compilazione del domanda
A partire dalla data ed ora indicatan e | | ' A wneNaiCenwunicazione di apertura del Sistema, il
soggetto richiedente potra effettuare la compilazione della domanda sulla piattaforma SIPES con il
caricamento dei dati e degli allegati richiesti.
Nel corso di questa fase, il sistema SIPES permettera il salvataggio in bozza dei dati inseriti e degli
allegati anche in diverse sessioni di lavoro.
Fase 3. Trasmissione della domanda
Ad avvenuto completamento della compilazione della domanda (caricamento dei dati e degli allegati
richiesti), il sistema SIPES consentira di generare la domanda su file, in formato PDF.
| dati e le informazioni relativi alla domanda, contenuti nel file PDF, dovranno essere verificati prima
d e dpposizione della firma, autografa o digitale, nel documento ad opera del Rappresentante legale
del soggetto richiedente o del suo procuratore.
La procedura di trasmissione si conclude con il caricamento del file della domanda, firmato
digitalmenteo con | ' apposi zione di firma autografa (i
documento di identita in corso di validita del sottoscrittore), s u | Ssi st ema SleRdic® e
dello stesso.
Acquisito la domanda, il sistema invia al soggetto richiedente una PEC di notifica di avvenuta
trasmissione.
Nota:
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4.  Accesso alla piattaforma online

Per accedere alla piattaf ohttps/bandilrdgiore.sardednia.i/sipes si  al

SISTEMA INFORMATIVO PER LA GESTIONE DEL PROCESSO DI EROGAZIONE E SOSTEGNO

BENVENUTO

Per acceders allz piattaforma I'utents deve autenticarsi con le proprie credenziali registrate sul sistema di Identity Management del {1dM-RAS] o con le credenziali SPID rilasciate da

un Gestore di Identita Digitale accreditato dallAgenzia per I'ltalia Digitale (AgID) o tra

te Smartcard (TS-CNS, CI
Nota: L'accesso alla piattaforma non & consentito utilizzando credenziali SPID per persone giuridiche.

Siinforma che nella fasciz oraria compresa tra = ore 04,00 e |2 ore 04,15 del mattine sono condotie attivita' di manutenzione erdinania sul sistema con indisponibilica dei servizi

Cliccando sul pulsante Accedi >> si accede ad una pagina che consente la scelta della modalita
con cui entrare nel sistema SIPES.
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Per accedere al servizio e richiesta I'autenticazione

L'autenticazione puo essere effettuata secondo le modalita stabilite per I'accesso ai servizi online della Pubblica Amministrazione il cui
utilizzo garantisce il riconoscimento sicuro e la tutela della privacy dell'utente. Nell'ottica del processo di adeguamento alla normativa ed
agli standard previsti a livello nazionale, 5PI0 e T5-CNS rappresenteranno gl unici strumenti di autenticazione riconosciuti per l'accesso

ai servizi online della P.A.

Siavvisano gli utenti che ad ogei non sono vtilizzabili le identitd SPID rilasciate a persone giuridiche, rispetto alle quali é ancora in corso

da parte di AgiD la definizione delle relative Linee guida.

Autenticazione con SPID

SPID & lo strumento che permette ai
cittadini di accedere ai servizi online delle
Pubbliche Amministrazioni con un‘unica
Identita Digitale.

Se hai gia un'identita SPID persona fisica,
accedi al servizio con le credenziali
rilasciate dal tuo Gestore. In caso contrario
puai richiederla ad uno dei Gestori di
Identita Digitali(ldentity Provider)
accreditati da Ag|D.

L'elenco completo dei servizi online
regionali can accesso tramite SPID ed |
riferimenti del servizio di assistenza sono
consultabili sulla sezione dedicata del sito
istituzionale

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID

MNon hai SPID?

Serve aiuto?

Autenticazione con CNS

L'accesso ai servizi online della Pubblica
Amministrazione pud essere effettuato
tramite TS-CNS (Tessera Sanitaria e Carta
Mazionale dei Servizi), CNS o altre smart
card ad essa conformi cantenenti un
certificato digitale di autenticazione
personale.

Il suo utilizzo garantisce il riconoscimento
sicuro e la tutela della privacy dell'utente.

Se possiedi una smart card valida accedi al
servizio da gui. Per richiederla e/a per
informazioni sul suo utilizzo visita il sito
della Regione Sardegna dedicato alla TS-
CNS.

Bl EntraconCNS

Come si richiede la TS-CNS?

Dove si attiva?

Come siusalaT5-CNS?

Autenticazione con |[dM

Se sei gia in possesso delle credenziali di
accesso rilasciate dal sistema di ldentity
Management (IdM) della Regions
Autonoma della Sardegna puoi ancora
utilizzare questa modalita di
autenticazione.

Per informazioni e per I'eventuale
assistenza puoi visitare le pagine del
portale istituzionale dedicate al Sistema
|dentity Management RAS

==+  Entra con |ldM

Rigenera password

T per |’ acc e s SRIDeaé¢cessadovessers atcreditati al livello 2;
T per | ' ac c esmartzard (TSAONS,tCHS) sara richiesto il codice PIN del dispositivo;
T per | ' ac c elBMvsara richiestondi inserire utente e password;

s ol

0O se |l 'utente

n o n , illksiatema aichiede find eohférmaa t

AL

circa la volonta effettiva di registrarsi sulla piattaforma SIPES. In caso contrario si accede direttamente alla schermata
successiva.
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2 Benvenuto

W TIPOLOGIA PROFILO:

Desideri registrarti nella piattaforma SIPES (Sistema a del di Erogazione e Sostegno)?

LT No

SALVA E PROSEGUI >>

Premendo SALVA E PROSEGUI >> si accede alla pagina Elenco Profili

W TIPOLOGIA PROFILO: Log out ()

INSERISCINUOVO FROFLO | SeEzena a tpogia |
Etenco Profili

Di segito sono elencail i profil dei soggett giuridici associati alla tua utenza. Nel caso non sia presente nessun profile o desideri registrame une nuovo Ltlizza la funzione 'INSERISCI NUQVO PROFILO", Tiinvitamo a prendere visione dela
PROFILI FRONT-EN

DENOMINAZIONE TIPOLOGIA RUOLO. FIRMA STATO AZIONI
Nessun profilo

tala el per ulteriori informazioni.

AVVIS|
ASSISTENZA INICAZIONE R

10ago 2017
i comunica che, causa chiusura degli uffic il servizio di Assistenza tecnica SIPES (supporio sipes@sardegnait i) ¢ sospeso dal 14 al 20 agosio. Le richieste pervenute in tae periodo saranno gestite a partire dal 21 Agosio,

Nota:

1 Attenzione: L ' a ccomesnpozaneo da piu personal computer o da piu browser con le stesse
credenziali pud portare a malfunzionamenti ed é fortemente sconsigliato.

1 Attenzione: € NECESSARIO lasciare attiva una sola finestra ed una sola scheda del browser per
la compilazione dei dati.

5. Fase 1 - Registrazione di un nuovo richiedente

Per la compilazione e presentazione della domanda & necessario preliminarmente registrare il profilo del
soggetto richiedente sul sistema con relativa compilazione dei dati.

Latipologiadiprofloda utili zzare nel |’ aéemWWARESA- del presente bando
Gli altri prof il non sono da wutilizzarsi nell  ambito del p

Importante:

- Puo verificarsi il caso che un utente si ritrovi gid associato al profilo del soggetto con cui vuole
presentare la domanda (ad esempio per aver partecipato ad altro bando utilizzando il sistema).
In questo caso NON deve ricreare il profilo ma pud utilizzare il profilo gia esistente oppure
contattare il supporto SIPES.

- | profili e le domande possono essere creati e compilati anche da un soggetto diverso dal
Rappresentante legale (naturalmente se titolati a farlo) ma il PDF definitivo deve essere firmato
digitalmente o con firma autografa dal Rappresentante legale o da un suo procuratore speciale.

- Nel caso si vogliano aggiungere altri utenti al profilo del soggetto giuridico si veda la sezione
“Soggetti —&pex atori”

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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5.1. Registrazione di un profilo Impresa

Per regi str arleprésa selgziorafe,idal mendadiumcesa i n NSERSCIaANUAMOs t r a “
PROFILO” | a Impoesad & pr>e.mer e

[NSERISCI NUOVO PROFILG | TPTES3 n
Gl i al tr prof il non sono da wutilizzarsi nell é6ambito
Il sistema visualizzeraunmoduloper | ' inserimento delle informazioni di

PROFILO - PASS0 1

Compila i dati sottostanti necessari a verificare se | "Impresa da inserire & gia profilata in SIPES.

*Tipologia d "Impresa

Impresa costituita n

* Codice fiscale impresa * Partita iva impresa
*Ruolo ricoperto Potere di firma

--- seleziona --- ® S No

Si dichiara di agire per conto dell ‘impresa nell “ambito del ruolo sopra indicato™®

ANNULLA PROSEGUI >>

Nel caso il pr of i Impresa sid dréato da un soggetto diverso dal Rappresentante legale, si potra
specificare come ruolo quello ricoperto dal soggetto stesso, ad esempio quello del Delegato.

Nota:
- La sola tipologia doéimpresa preiviasada =~ quella di
- 1 ruol o di Del egato rappresenta unelesepdniodelfiappl i
profilo e della domanda, ma non ha potere di firma. Ai fini della trasmissione della domanda
DEVE essere firmata digitalmente o con firma autografa da un utente avente potere di firma (es.
Rappresentante legale)
- llsistemanonconsente | 6inserimento di un codice fiscal
sistema. Que st o s i g tnipfedaspecificata & gih §tata censita a sistema. In_guesto
caso é necessario contattare il supporto SIPES agli indirizzi specificati al par. 8.
Cliccando il pulsante PROSEGUI >> verra creato il profilo e si potr a passare all’’inseri.:

anagraficilmgresasbase del |’

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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PROFILO - PASSO 2
Tipelegia:Impresa costituita

Compila i dati sottostanti necessari a fonire le indicazioni essenziali del nuovo soggetto di tipo impresa.

DATI IDENTIFICATIVI

* Denominazione * Forma giuridica * Organismo di ricerca
--- seleziona — H si(®No
* E-mail * Pec (comunicata al RI) PEC domicilio elettronico
Telefono Sito Web

* Oggetto sociale

DATI FISCALIL

Codice fiscale Partita iva

DATI AVVIO ATTIVITA'
Data inizio attivita

ATTO COSTITUTIVO

Data atto Repertorio

Raccolta Data scadenza societa

CAPITALE SOCIALE

Capitale sociale Capitale sociale versato

ISCRIZIONE REGISTRO IMPRESE

Registro di imprese di Numero iscrizione Data iscrizione

Numero rea

ISCRIZIONE IN ALBI, COLLEGI, REGISTRI ED ELENCHI PUBBLICI

Albo Numero di iscrizione Data iscrizione

ISCRIZIONE SEZIONE SPECIALE STARTUP INNOVATIVE
Iscritto alla sezione speciale delle startup innovative

Si ®/No
ISCRIZIONE INPS/INAIL

Impresa seggetta ad iscrizione ad enti previdenziali

eS| No

Codice INPS * Sede INPS * Inquadramento aziendale INPS Data
- seleziona --- B

Codice INAIL * Sede INAIL

ISCRIZIONE ALBO LIBERO PROFESSIONISTA
Iscritto ad albo di libero professionista

Si(®)No
ISCRIZIONE ALBO IMPRESE ARTIGIANE
Impresa artigiana

Si(®/No

ATTIVITA ECONOMICA

Settore ATECO

- seleziona -—- [ - |

Attivita principale Attivita secondaria
- seleziona -—- [ - | - seleziona -—- [ -]
Note

<< INDIETRO PROSEGUI >>

Nota: Fare attenzione alla corretta compilazione dell &inc
posta elettronica utilvieaadel daémai bt & imarnasmissiéne.éandi av:
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Dopo aver compilato i dati e aver premuto il pulsante PROSEGUI>> verra proposta la schermata di
riepilogo.

PROFILO - ESITO

Il profilo associato al nuovo soggetto richiedente € stato creato e salvato correttamente.

Per procedere con l'inserimento della sede legale clicca qui.

contattac

Per inserire i dati della sede legale e gli altri dati necessarir el at i vi seaezibnaré ilink fcéceaquia

Nota: Evitare di aprire i link in una nuova scheda del browser.

511. Sezione ADATI SEDI 0

La scheda Dati Sedi consente | 'inserimento della sede

Nota: L' i nseri mento dell a sede ddl pogitwd superamemid dellaiveriica della o a i
domanda (v. par. 6.8). Non € obbligatorio inserire altre sedi oltre quella legale.

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: Impresa di test Elenco profili | Lag out ()

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA

Sogaetti operatori DATESER

Elenco bandi [

oo S ™ TR
Nessuna sede inserita

<<INDIETRO | PROSEGUI >>

contattaci © 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

Cliccando s lnSerispiuséd:e”a posto“a destra verra visualizzato il modulo di dettaglio per
I " i nser i megltellasdde.i dett a
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GESTIONE ANAGRAFICA

INDICE § DATI ANAGRAFICI jezyp@sisnig} SOGGETTI OPERATORI § SOCI W DATI BANCARI

NUOVA SEDE
* Tipo sede * Indirizzo * Numero civica
--- seleziona --- -
. * Comune CAP
® Comune Nazione
Telefono Fax E-mail

el

Dopo aver

compil ato

i d Adgiungip r oraer ei nswelr i pal 4d antseed e

procedi mento nel caso si voglia procedere anche con |
GESTIONE ANAGRAFICA
R socoem oreramon f soct | omensione | oar aavcar|
NUOVA SEDE
Tipo sede Indirizzo Mumero civico
- seleziona — [ - |
* Comune CAP
& Comune Nazione
Telefono Fax E-mail
=
[ weooes | iemw0 | azom |
Sede legale via Roma 34, 09016 Iglesias (Carbonia-Iglesias), Italia & rd

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

<< INDIETRO PROSEGUI >>

512. Sezi one ASOGGETTI OPERATORI 0
Per wvisual i zzar edligperatdrii(erreativio tueld) associaiiatd e pr of i Il o del |l ' i mpr e
| a s c B@GGETTIFOPERATORI'. La compilazione di questa sezione non € necessaria nel caso in cui
ad utilizzare il sistema sia solo il Rappresentante legale.
W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test Elenco profili | Log out (§
OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Gestione anagrafica Bl aea| soc | owensione | oam ancar |
T — T S
Elenco domande
I I Rappresentants legale si ABILITATO (%o’
— I Delegato No ABILITATO TS 4
tattaci © 2016 Regione Autonoma della Sardegn
) ) ) ) t+ Nuovo soggetto operatore . )
Per inserire un nuovo operatore cliccare il pulsante . Verra mostrata una finestra per
Il "inserimento degl.i e s topeeatorie, per codt®llare se@id censio stl sistema | e d e |
‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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OPERAZIONI
Gestione anagrafica
Soggetti operatori
Elenco bandi

Elenco domande

contattaci
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GESTIONE ANAGRAFICA

INDICE | DATI ANAGRAFICI

SOGGETTO OPERATORE

o seot [[ETSEIE | soct | omensione | pat sancart

STEP 1 (Ricerca utente) - Inserire Cognome </o Codice Fiscale per verificare se | utente & gié censito in SIPES.

Cognome Codice fiscale

Annulla

NOME E COGNOME CODICE FISCALE RUOLO
— — Reppresentants legale
I L] Delegato

Tramite il cognome o il codice
pulsantei Ri cer cabo

Se il soggetto & gia censito sulla piattaforma SIPES € possibile associarlo al profilo impresa, tramite il

pulsante fi- seleziona -fi prelevando automaticamente i dati anagrafici.

S stat0 L azov |

si

No

AgILITATO (xe”
ABILITATO (kwew’

<<INDIETRO | PROSEGUI>>

® 016 Regione Autonoma della Sardeans

note legali

fiscale & possibil

- Se il soggetto NON si e preventivamente accreditato sulla piattaforma SIPES € comunque possibile
associarlo manualmente inserendo i dati anagrafici obbligatori selezionando il pulsantei Aggi ungi 0

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test

OPERAZIONI
Gestione anagrafica
Soggetti operatori
Elenco bandi

Elenco domande

GESTIONE ANAGRAFICA

Log out @

m DATI ANAGRAFICI | DATI SEDI [[Selcciapseliieid] soct m DATI BANCART

SOGGETTO OPERATORE

STEP 2 (Selezione utente) Seleziona un utente tra quelli gia censiti in SIPES oppure digitare cognome, nome e CF del nuovo utente.

contattaci

Nel | a

—
A —

I 1cOLETT e

s —
E—Francesco Epr—
L — seleziona —
* Cognome * Nome * Codice fiscale

@

* Data di nascita * Luogo di nascita * Provincia di nascita(sigla)

Rappresentante legale si

Delegato No

schermata successiva ¢€

ABILITATO [ 4
ABILITATO (o’

<< INDIETRO PROSEGUI >>

© 2016 Regione Autonoma della Sardeanz
note legali

possibile specif

W TIPOLOGIA PROFILO: Im presa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test Elenco profili | Log out ()

OPERAZIONI
Gestione anagrafica
Soggetti operatori
Elenco bandi

Elenco domande

contattaci

GESTIONE ANAGRAFICA

INDICE || DATI ANAGRAFICI | DATI SEDI [[Efleapse s GTIl soct m DATI BANCARI

SOGGETTO OPERATORE

STEP 3 ( Dati profilo )

Cognome: Codice fiscale:
_— NICOLETTA
*Ruolo Potere di firma

— seleziona - | - | si@no

Rappresentante legale
Delegato

Sacio firmatario

Procuratore specile CODICE FISCALE ruoL0 sTAT0 L ezon |
I i

[ ———

Rappresentante legale si

— —— Delegato No

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a

Dicembre 2020

AsILITATO ‘xe’
ABILITATO (kueo’

<<INDIETRO | PROSEGUI>>

© 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali
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Una volta completata | torpaemiatzel Agglengttdasatpossidiee per ihsoggetm
selezionato accedere al sistema con le proprie credenziali IDM e procedere ad operare, secondo il ruolo
assegnato, percontodelprofi | o del | " i mpresa creata.

W TIPOLOGIA PROFILO: Impresa singola - DENOMINAZIONE: impresa di test Elenco profili | Log out )
OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Gestione anagrafica moice | pamt anasraric | parr seor [ER S teaae] soc: | oensione | oA sancar:
Sogeettioperstoi  SOGGETTO OPERATORE
Elenco bandi
T nuovo soggeto operatore

Elenco domande

— I Rappresentante legale si ABILITATO ‘xe’

— —— Delegato No ABILITATO (hwew’

— —— Socio firmatario si ABILITATO (hwew”

<< INDIETRO PROSEGUI >>
contattac ® 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

Le proprieta dei soggetti operatori possono essere modificare selezionando il pulsante “Modi fica
soggetto operatore:

SOGGETTI OPERATORI

Modifica dati profilo

Cognome: Nome: Codice fiscale:
Ruolo Potere di firma
Delegato °si No

Delegato No &'

Confermando la modifica con il pulsante fiModificao.

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

5.2.3. Altre sezioni

Sezionefil ND| CE®
La scheda INDICE riepiloga lo stato di compilazione delle varie sezioni.

OPERAZIONI GESTIONE ANAGRAFICA
Gestione anagrafica JUe] DATT ANAGRAFICI | DATI SEDI | SOGGETTI OPERATORL m m DATI BANCARL
Soggetti operatori 2
e — DATI ANAGRAFICI Compilato o
Elenco domande DATI SEDI Compilato 7
Modifica
SOGGETTI OPERATORI Compilato 7 Modifica
COMPAGINE SOCIALE Compilato 4 Modifica
ompilato e
DIMENSIONE Compilat Modifica
- 7
DATI BANCARL Compilate Modifica

© 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legal

Sezione fADATI ANAGRAFI CI o

La scheda dati anagrafici riepiloga le informazioni gia inserite che possono eventualmente essere modificate
se necessario.

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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Sezione fiBILANCI Oo
La compilazione di questa scheda non bandnecessaria nel]l
Sezione fASOCI 0

La compilazione di questa scheda non  necessaria nel/l
Sezione fADI MENSI ONE

In questa sezione & possibile inserire i dati dimensional i del | Laicompilagiena di questa scheda

non =~ necessaria nel lbdndomnbito del presente

Sezione ADATI BANCARI O

La compilazione di gquesta scheda non bandn.ecessaria nell

Terminata la registrazione del profilo Impresa, si deve procedere con la compilazione della
domanda (andare al par.6).

6. Fase 2- Compilazione della domanda

Per procedere con la compilazione,s el ezi onare dal menu a sinistra l|la voc
Selezionare il bando denominato DEMINIMIS _PESCA Sostegno  alle  imprese della pesca e

delcy acol tura per far fronte alla cr i slbeplemereirpoisanteat a da

Compila domanda posto nella colonna Azioni a destra.

I'l sistema chiedera conferma dell’  operazione.

Una volta confermato, il sistema genera una domanda avente stato IN BOZZA e verranno mostrate le
schede per | 'inserimento delle informazioni specifiche

La domanda & disponibile da questo momento anche accedendo aBl ememu doémandeod

: . 7 S
selezionando il pulsante (“modi fica domanda”)

CODICE DOMANDA
Py STATO N
_ DATA CREAZIONE ~ DATA PRESENTAZIONE &

DEMINIMIS_PESCA-2 In bozza 27 nov 2020 08:32:49 Hon disponibile ,@&

NOTE OPERATIVE:

1 Una volta creata la domanda, essa permarra nello stato IN BOZZA sino ad avvenuta trasmissione.

1 La compilazione puo essere interrotta in qualsiasi momento e ripresa successivamente tramite il
menu Elenco domande a sinistra dello schermo, che consente di accedere a tutte le domande
associate al richiedente (sia quelle in bozza che quella registrate).

1 Una domanda nello stato IN BOZZA puo essere modificata sino ad avvenuta trasmissione ed
eventualmente cancellata.

1 Nel caso in cui qualche dato obbligatorio non sia stato inserito, viene mostrato un messaggio di
errore in fase di VERIFICA della domanda. La domanda comunque permane nello stato IN BOZZA

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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ed é possibile modificarne il contenuto successivamente, rientrando nel sistema. Il sistema verifica
se tutti i dati obbligatori sono stati compilati e non consente la trasmissione in caso negativo.

La procedura di compilazione della domanda € articolata in diverse sezioni elencate di seguito:
1 DATI ANAGRAFICI: riepilogo in sola lettura di tutti i dati anagrafici dei soggetti coinvolti e del bando.

1 DATI AGGIUNTIVI: scheda per I' i nser i ment o ziodierichiegte dalnbfnda come ad
esempiol’ i mporto del fatturato.

1 PIANO: scheda che consente | ' i nser i mentde ld e tiehiésta oaicolatot nella scheda
precedente.

1 QUADRO ECONOMICO: sezione che visualizza e archivial ' i mport o richiesto
1 DICHIARAZIONI: sezione per il contrassegno delle dichiarazioni rese ai sensi del DPR 445/2000.

1 FIRMATARIO: la scheda consente di specificare il firmatario della domanda.

1 PRIVACY: scheda per I'accettazione delle clausole di riservatezza.

1 RIEPILOGO: scheda di riepilogo dello stato di compilazione di tutte le sezioni previste. Da

guest’ ulti ma dledereth®e ladompnolas i PMF, scaricarla, firmarla digitalmente e
trasmetterla.

6.1. Se zi oDAZl ARAGRAFICIo

La scheda riepiloga i dati identificativi del bando, della domanda e del firmatario. Le informazioni di questa
scheda sono in sola lettura e derivano dalle informazioni compilate nel profilo e nelle schede successive.

DATI ANAGRAFICT | [yt m QUADRO ECONOMICO | DICHIARAZIONI | FIRMATARIO RIEPILOGO

? Dati Bando
Acronimo Titolo Oggetto Referent
DEMINIMIS_PESCA SOSTEGNO ALLE TMPRESE DELLA PESCA E ATUTO DE MINIMIS AT SENSI DEL
DELL'AQUACOLTURA PER FAR FRONTE ALLA REGOLAMENTO (UE) N. 717/2014
CRIST DETERMINATA DALL'EMERGENZA "SOSTEGNO ALLE IMPRESE DELLA PESCA E
SANITARIA COVID-19 DELL’AQUACOLTURA PER FAR FRONTE ALLA
CRIST DETERMINATA DALL'EMERGENZA
SANITARIA COVID-19"
Risorse stanziate Firma digitale
6.000.000,00 € si

? pati domanda

Numero Stato Data Presentazione
DEMINIMIS_PESCA-2 In bozza

? pati firmatario

Nome. Cognome Codice fiscale
Comune di nascita Provincia di nascita Data di nascita
Cagliari ca

Indirizzo Comune di residenza Provincia di residenza
Via Diaz Cagliari

? Dati proponente

Denominazione Forma giuridica Codice fiscale Partita iva Sede legale
IMPRESA DI TEST SOCIETA SEMPLICE (S.5) Via della sede legale 1, 00000 Cagliari
(Cagliari), Ttalia

Settore ATECO Attivita principale Attivits secondarie
AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA Coltivazione di cereali (escluso il risa) -
E-mai Pec (comunicata al RI) Telefono

1

Premendo PROSEGUI >> si accede alla sezione successiva.
‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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6.2. Se z i o DATI AGGIUNTIVIO

La scheda consente di inserire i dati specifici richiesti per inoltrare la domanda di aiuto.

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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N.B.: per la compilazione dei campi aggiuntivi relativi al numero di alunni per sezione si evidenzia che,
affinché il campo Numero totali alunni” sia calcol atc
del riguadro “DATI Skbizahkdbdéon‘e@’ent ziead aonenqeelvl i del |l e se:
scuola oggetto della domanda.

DATI AGGIUNTIVI

INFORMAZIONI DI CONTATTO

MNominative del soggetto delegato
dall'impresa richiedente per le comunicazioni
concernenti la pratica

Recapiti (Via, n., CAP, Localita)

* Indirizzo email

* Recapito telefonico

DATI FATTURATO

* Fatturato 2019

60.000,00

Sostegno massimo concedibile (Calcolato)

10.500,00

Per calcolare ed aggiornare il sostegno richiesto premere il pulsante Salva

SETTORE ATTIVITA'

Codice ATECO

* Divisione * Classe * Categoria
A 02 PESCA E ACQUACOLTURA - £032.11 Pesca marina - A 03.11.00 Pesca in acque marine & lagunari &
servizi connessi

CODICE IBAN

* Codice IBAN

AIUTI PERCEPITI NELL' ULTIMO TRIENNIO
Aiuto n.1

Tipologia

De minimis -
Amministrazione

nome amministraziong

Anno
2019 =]

Importo

Descrizione

PremerBAWA™ | e informazioni inserite vengono salvate.

Pr e me nSdlbVA ‘E PROSEGUI>>" Il e informazioni inserite vengono s
successiva.

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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6.3.Se zi oRMANOMG

La sezione consente diinserires ol o | ' i mporto dell " aiuto richiesto calc
In particolare deve essere compilata la voce sostegno.

DATI ANAGRAFICI | DATI AGGIUNTIVI [RUtUlel} QUADRO ECONOMICO | DICHIARAZIONI | FIRMATARIO | PRIVACY | RIEPILOGO

PIANO

CATEGORIA TIPOLOGIA SPESA VOCE SPESA m-

SOSTEGNO Sostegno richiesto 10.500,00 €

"5 S

SOSTEGNO 10.500,00 €
TOTALE 10.500,00 € -

SALVA SALVAE PROSEGUI >>

Legenda Regole

REGOLA Voce Spesa associata

P Sostegno massimo (If sostegno massimo concedibile é riportato nella pagina Dati aggiuntivi) TOTALE

NOTA DI UTILIZZO:

Per 1 dinserimento degdoppimpoclticlocicmraer fiasmpondenza del
PremeBAWA™ | e informazioni inserite vengono salvate.

Pr e me nSAlbVA ‘E PROSEGUI>>" Il e informazioni inserite vengono s
successiva.

64.Sezione AQUADRO ECONOMI COo

Questa scheda riporta | "importo totale del pi ano.

DATT ANAGRAFICI | DATI AGGIUNTIVI | PIANO [elifielie}=alvlilell}{ee}] DICHIARAZIONI | FIRMATARIO | PRIVACY | RIEPILOGO

QUADRO ECONOMICO
TOTALE PIANO

Sostegno

PremeBAWA™ | e informazioni vengono salvate.
Pr e me iAlO/AEPROSEGUI>>" | e i nformazioni vengono salvate e si
‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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6.5. Se z i oDIGHIARAZIONIO

La scheda consente di effettuare le dichiarazioni ai sensi del D.P.R. n. 445/2000.
Il sistema verifica che tutte le dichiarazioni obbligatorie siano state contrassegnate, altrimenti non consentira

la validazione della domanda. Per “ di chi arazi one o b b lhiargzioneer iaalale sia i nte
obbligatorio rispondere “Si”, pena i/l mancato accoglim
PremeBALWA™ | e informazioni inserite vengono salvate

Pr e me nSdlbVA 'E PROSEGUI>>" Il e informazioni inserite vengono s
successiva.

6.6. Se z i ORIRMATARIOO

La scheda consente di specificare il firmatario della domanda. Il firmatario predefinito & il Rappresentante
legale o il suo procuratore (cosi come definito nei dati anagrafici del richiedente).
C Se nella sezione anagrafica “SOGGETTI OPERATORI "
Rappresentantelegalel a s ezi one " WHdndchpilata RutoBaticamente;
C Se nella sezione anagrafica “SOGGETTI OPERpo®E®RI " @&
difrma,al | ora & necessario selezionare il soggetto fir
potere di firma (riquadro in verde)

FIRMATARIO

[Frmatario Selezionat‘n‘;. Ll Tnatodl Cagliar, residente in Ruo\n‘r;‘spetta al soggetto richiedente: Rappresentante legale ]
Selezionare il firmatario tra le persone fisiche con potere di firma associati al presente profilo. Se il soggetto firmatario desiderato non & presente nell'elenco seguente effettuare una verifica dei soggetti inseriti nella scheda SOGGETTI OPERATORI:
o
@
o
A
Se per | ' sonoppitieopeaatoriccion potere di firma, vengono riportati in elenco & eventualmente
possibile cambiare tale nominativo selG:i onando un nuo
FIRMATARIO
Firmatario Selezionato: 3 - uolo rspetto al soggetto nchiedente: Rappresentante legale
DATI ANAGRAFICT
i
A qguesto Punto il sistema presenta | ' anagrafica del no

sul pulsantei SAL VAOQ

Nota: Se il soggetto firmatario desiderato non € visualizzato in elenco, allora occorre verificare se nella
scheda “SOGGETTI OPERATORI " del profilo del soggetto g
se gli é attribuito il potere di firma.

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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Sel ezi onandoPROSEGUIxI Ise mfarmazionf inserite vengono salvate e si accede alla sezione
successiva.

6.7.Sezi one fHAPRI VACYO

La scheda consente di selezionare |l e dichiarazioni ir
necessario per procedere successivamente con la registrazione della domanda.

PremeBAWA™ | e informazioni .nserite vengono salvate
Pr e me nSdlbVA ‘E PROSEGUI>>" Il e informazioni inserite vengono s
successiva.

6.8. Se zi oRIEPILAGOO

La scheda di riepilogo visualizza lo stato di compilazione delle diverse sezioni e consente la generazione
della bozza di domanda in formato PDF.

RIEPILOGO

SEZIONE STATO
“ DATI ANAGRAFICI
“‘ DATI AGGIUNTIVI
-3 PIANO
“ QUADRO ECONOMICO
-3 DICHIARAZIONI
“ FIRMATARIO
“ DOCUMENTI
.3 PRIVACY
F Geners PO bz | VERFA
| TRASMETT! |
Quando e terminata |l a compil aziVEBRIRRCA'deperdal an ireermerie ¢
sistema.
RIEPILOGO
SEZIONE STATO
“ DATI ANAGRAFICT
® CATI AGGIUNTIVE Complare | corps aaamtive Sbblgatora Retop toctonic
Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Codice IBAN.
v PIANO
v QUADRO ECONOMICO
v DICHIARAZIONT
v FIRMATARIO
PRIVACY
| TRASMETT |

Se i controlli hanno esito positivo verra attivato il pulsante per generare la stampa definitiva (come da figura
sottostante) e verranno abilitati anche i pulsanti per caricare il file firmato digitalmente o con firma autografa
corredato del documento di identita in corso di validita del firmatario.

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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Nota: La verifica della bozza e la generazione del PDF definitivo non bloccano la domanda, ma assicurano
che essa sia compilata in tutte le parti obbligatorie. Se si modifica qualche dato si dovra ripetere la
procedura di verifica e la successiva rigenerazione del PDF definitivo.

4+ Genera PDF bozza 1 Genera PDF definitivo

ATTENZIONE: il nome del file PDF generato dal sistema NON deve essere modificato.

7. Fase 3717 Trasmissione della domanda

Dopo la generazione del file PDF definitivo:

1 provvedere al salvataggio del file PDF nel proprio PC

91 controllare accuratamente la correttezza delle informazioni contenute

1 provvedere a firmarlo digitalmente - oppure

1 qualora non si fosse in possesso di firma digitale valida, provvedere a stampare il file PDF, ad
apporre la firma autografa sul file PDF stampato, a scansionarlo assieme al documento di identita in
corso di validita del firmatario in un unico file

1 caricare a sistema il file firmato digitalmente o il file scannerizzato in formato PDF tramite i pulsanti
“Setiona”, “Carica” e “Aggiungi”

Nota:

- Il sistema richiede che il nome del file firmato e ricaricato a sistema, coincida con il nome del file
scaricato in origine,a  _meno di un suffiss o Incasacoitrarib eega neostratd o ne  d
un messaggio esplicativo nel caricamento del file.

- |l sistema, pur effettuando alcuni controlli sulla firma digitale apposta in domanda, si limita solo a
dareu n’ i nf oSENYA bldocvaee la successiva trasmissione della domanda.

- Se si é gia provveduto a generare il PDF definitivo e si rientra in un secondo momento nel sistema,
non é necessario rigenerare il PDF (a meno che non siano state apportate modifiche alla domanda).
E sufficiente selezionare | a sVERIEIGA rei eupnial ovgool,t ap raet
pulsante Seleziona procedere al caricamento del file, firmato digitalmente o con firma autografa e
corredato del documento di identita in corso di validita del firmatario.

Una volta ricaricato in modo corretto il file firmato,vie ne at t i v atTRASMETTY u lpsreenrteen d“o i | (
la domanda viene trasmessa tramite il sistema e resa immaodificabile.

Contestualmente alla trasmissione tramite il sistema, vi ene i nviato un messaggio di
PEC indicato nel profilo del richiedente:

La domanda [Codice Domanda] relativa al bando [Bando] & stata correttamente trasmessa da parte del
richiedente [Denominazione Richiedente], C.F [Codice fiscale] e registrata sul Sistema Informativo di
Erogazione e Sostegno in data gg/mm/aaaa hh:mm:ss.

Al messaggio PEC é allegata la domanda firmata e trasmessa dal richiedente.

Nota: Tr ami t e Elento Domeande” “post o a Ssinistra e sempr e pos
visualizzazione, alla domanda trasmessa.

NOTA: Laddove la notifica di trasmissione non risulti pervenuta, si consiglia di verificare ed
eventualmentecor regger e | 6i rsmecificata aebpradilio deP $o§getto richiedente (v. par.
5.1) e contattare il supporto tecnico SIPES (a |l | 6 i ngluppoitozspes@sardegnait.it) per richiedere
il reinvio della notifica di trasmissione.

‘DEMINIMIS PESCA”-Sostegno alle i mprese dell a Guida alla compilazione online della domandai
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Notat A conclusione del |l a pRlenoodendande™a , p d gtaani & es iidi griernau & s
accedere, in sola visualizzazione, alla domanda trasmessa.

8. Riferimenti

8.1. Assistenza per credenziali di accesso

Per informazioni correlate al processo di registrazione e rilascio credenziali IDM-RAS:

1 Sito web: http://www.regione.sardegna.it/registrazione-idm
1 Posta elettronica: idm@regione.sardegna.it

M Call center al numero 070 2796325 dal lunedi al venerdi dalle ore 09:00 alle ore 13.00 e dalle ore
15:00 alle ore 17:00.

Per informazioni correlate al processo di attivazione della TS-CNS:

9 Sito web: https://tscns.regione.sardegna.it/
1 Posta elettronica: tesseraservizisardegna@regione.sardegna.it
9 Call center: consultare pagina https://tscns.regione.sardegna.it/it/articoli/assistenza

Per informazioni correlate al processo di creazion
https://www.spid.gov.it/ 0 al proprio Identity provider in caso si sia gia in possesso di credenziali SPID.

8.2. Assistenza applicativa

Per la segnalazione di problematiche esclusivamente tecnicher el ati ve all " utilizzo del
di inviare, da un indirizzo di posta elettronica ordinaria, una comunicazione al seguente indirizzo e-mail:
supporto.sipes@sardegnait.it

specificando:

Nome Cognome, Codice Fiscale

Denominazione soggetto (impresa, ecc.)

La problematica riscontrata

Si raccomanda i no-mailre di allegare all’ e
Lo screenshot (maschera) nella quale si € riscontrato la problematica/l'errore con I'evidenza dello stesso

Per informazioni o chiarimenti relativi al procedimento amministrativo si prega di rivolgersi ai
referenti amministrativi indicati nel bando di interesse.
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