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ISTRUTTORIA SEMPLIFICATA DI ACQUISTO PER FORNITURE DI BENI E SERVIZI 

 

Acronimo di 
progetto 

AMMIN 

Denominazione 
dell’incarico 

Struttura aziendale 

Rif. budget Acquisti di beni e servizi di struttura 

Oggetto 
acquisizione 

Licenze Microsoft Office 365 

Motivazione, 
descrizione, 
scadenze 

In conseguenza della situazione sanitaria determinata dalla pandemia da virus SARS-COV-2 la società, già a partire 
dallo scorso mese di marzo 2020, ha operato con adozione della forma di lavoro agile e in modalità smart working 
inizialmente stabilita per tutti i dipendenti e ancora oggi tenuta operativa per parte di essi; tale forma sarà 
necessariamente mantenuta anche per i prossimi mesi con opportune turnazioni dovendosi garantire il distanziamento 
tra le postazioni di lavoro in ufficio e considerare inoltre le situazioni e condizioni specifiche di determinati dipendenti 
che per esigenze di fragilità o altri stati anche correlati a situazione proprie familiari, faranno prosecuzione del lavoro 
in smart working, forma questa comunque già considerata adottata e applicata dall’azienda anche con le modalità 
stabilite dal vigente regolamento del personale. 

All’insorgere dell’emergenza sanitaria determinata dalla pandemia da virus SARS-COV-2, e grazie alle opzioni d 
facilitazione all’impiego di soluzioni idonee a sostenere la modalità di lavoro agile e in smart working, di cui in particolare 
tramite l’iniziativa del Ministero per l’innovazione tecnologica e la digitalizzazione denominata Solidarietà Digitale, la 
società ha fruito e sperimentato l’utilizzo a livello aziendale delle soluzioni rese dalla piattaforma Microsoft Office 365 
(oggi Microsoft 365) grazie alla concessione ad uso gratuito per un periodo di 6 mesi. 

Per tutto tale periodo, anche a titolo di valutazione e sperimentazione d’uso delle funzionalità di detta piattaforma, si è 
riscontrata piena adeguatezza/utilità di utilizzo di un siffatto strumento di lavoro aziendale e, su base di relativo esito e 
nuova valutazione riferita anche dalle diverse strutture aziendali, si è inteso approfondire e considerare ad opportunità 
il mantenimento a soluzione anche per ulteriore prossimo periodo. 

Dopo preliminare proposta di adozione a livello aziendale della piattaforma Microsoft Office 365 (oggi Microsoft 365), 
che ha trovato piena condivisione tra i responsabili delle unità produttive di UPP e UPS e positivo riscontro da parte 
dei vari responsabili delle altre strutture aziendali, nonché apprezzamento delle funzionalità operative anche da parte 
dei singoli dipendenti, si è operato il dimensionamento tecnico e l’analisi di fattibilità di impiego e stima di costo da 
associarsi alla forma più opportuna di acquisizione delle licenze che è stata individuata secondo la configurazione 
Microsoft Office 365 E3. 

Previo anche preliminare assenso a provvedere restituito dall’organo amministrativo, si propone il mantenimento della 
piattaforma Microsoft Office 365 E3 con l’acquisizione delle licenze relativi di rinnovo per almeno il periodo di ulteriore 
n. 12 mesi. 

L’identificazione e il dimensionamento dell’acquisizione da compiersi è così definita: 

- servizio in abbonamento a piattaforma Microsoft Office 365 - Piano E3 
- numero licenze per dotazione a tutti i dipendenti e utenze di servizio: n. 120 utenti 
- durata del piano: 12 mesi  

Si necessita provvedere tempestivamente poiché già giunti a scadenza del periodo di utilizzo gratuito, estendibile 
non oltre prossima prima metà di ottobre 2020 per ulteriore mese gratuito concedibile 

Modalità 
acquisizione 

La prassi commerciale consente di attivare contratti di licenza con Microsoft nei quali si stabiliscono i termini relativi 
all'utilizzo di un prodotto, alla durata di tale utilizzo e alla modalità di distribuzione del prodotto in un ambiente 
aziendale.  

L’attivazione del contratto di licenza consente di valutare tre opzioni alternative di acquisto: 

- tramite Cloud Service Provider: le subscription sono acquistate da un CSP partner di Microsoft che pubblica su 
MePA le proprie offerte; le licenze sono gestite completamente dal partner che è l’unico riferimento in caso di 
problemi. 

- tramite Open Volume Program: le subscription sono acquistate da un partner Microsoft tramite gara su MePA; 
richiede un minimo di 5 licenze e il supporto viene fornito direttamente da Microsoft; non è possibile 
aggiungere prodotti una volta perfezionato l’agreement, ma sarà necessario procedere con un altro contratto. 
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/licensing-programs/open-license 

- tramite Microsoft Products and Services Agreement (MPSA): le subscription sono acquistate da un partner 
Microsoft tramite gara su MePA; richiede un minimo di 250 punti per poter essere attivato (generalmente 1 
punto= 1 licenza, ma si possono cumulare i punti ottenuti da licenze diverse), ha durata triennale e in corso 
d’opera possono essere aggiunti prodotti. https://www.microsoft.com/en-us/licensing/mpsa/default 

  

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/mpsa/default
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Modalità 
acquisizione 

La prassi commerciale consente di attivare contratti di licenza con Microsoft nei quali si stabiliscono i termini relativi 
all'utilizzo di un prodotto, alla durata di tale utilizzo e alla modalità di distribuzione del prodotto in un ambiente 
aziendale.  

L’attivazione del contratto di licenza consente di valutare tre opzioni alternative di acquisto: 

- tramite Cloud Service Provider: le subscription sono acquistate da un CSP partner di Microsoft che pubblica su 
MePA le proprie offerte; le licenze sono gestite completamente dal partner che è l’unico riferimento in caso di 
problemi. 

- tramite Open Volume Program: le subscription sono acquistate da un partner Microsoft tramite gara su MePA; 
richiede un minimo di 5 licenze e il supporto viene fornito direttamente da Microsoft; non è possibile 
aggiungere prodotti una volta perfezionato l’agreement, ma sarà necessario procedere con un altro contratto. 
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/licensing-programs/open-license 

- tramite Microsoft Products and Services Agreement (MPSA): le subscription sono acquistate da un partner 
Microsoft tramite gara su MePA; richiede un minimo di 250 punti per poter essere attivato (generalmente 1 
punto= 1 licenza, ma si possono cumulare i punti ottenuti da licenze diverse), ha durata triennale e in corso 
d’opera possono essere aggiunti prodotti. https://www.microsoft.com/en-us/licensing/mpsa/default 

Sulla base degli approfondimenti di analisi tecnica delle soluzioni adottabili e relative modalità e stima dei costi per 
l'acquisizione di cui alle valutazioni emerse dai colleghi del CSR (e riprese nel documento allegato), avendo anche 
sentito direttamente l'account manager di Microsoft che sostanzialmente conferma le valutazioni e stime riportate 
nell'allegato documento si considera di provvedere mediante l’utilizzo dell’Open Volume Program che individua il 
seguente prezzo di listino da considerarsi come base d’asta:  

 

SKU Descrizione Quantità Mesi ERP Price ERP Totale 

Q5Y-00006 O365E3Open ShrdSvr SubsVL OLP NL Annual Gov Qlfd 120 12 19,67 € 28.324,80 €  

 

 

Modalità di 
scelta  
del fornitore 

Da individuarsi a seguito di procedura di acquisizione sulla base dell’offerta, rispondente a tutte le specifiche 
tecniche e dimensionali richieste, e ad prezzo più basso rispetto all’importo posto a base d’asta 

Importo previsto 
(IVA esclusa) 

Con riferimento alle specifiche richieste per i beni e servizi necessari, su relativo dimensionamento, preventiva 
valutazione e stima dei costi, si sono considerate le seguenti voci relative ai prodotti da acquisirsi: 
 

SKU Descrizione Quantità Mesi ERP Price ERP Totale 

Q5Y-00006 O365E3Open ShrdSvr SubsVL OLP NL Annual Gov Qlfd 120 12 19,67 € 28.324,80 €  
 

Richiesta 
formulata da 

 

Direttore UPP Data richiesta Firma 

Sandro Costa 28.09.2020  

 
 
Parte riservata all’amministrazione 

 

Budget e 
copertura della 
spesa 

Rif. Budget di struttura 
Budget  

assegnato 
Budget già 
impegnato 

Budget  
disponibile 

Budget da 
impegnarsi 

Servizi e beni di struttura 530.000,00 250.849,06 279.150,94 28.324,80 

Richiesta della 
copertura di 
budget verificata 
e autorizzata da 

 

Responsabile Amministrazione Data autorizzazione Firma 

Giancarla Laconi Data della firma digitale  

 

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/mpsa/default
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